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Projekt pt. „Włączenie Państwowej Medycznej Wyższej Szkoły Zawodowej w Opolu do Uniwersytetu Opolskiego”,
realizowany w Ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój
 współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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Załącznik nr 1A
Opis przedmiotu zamówienia:

1. Zakres kontroli:
1) Program Erasmus+

Numery projektów (umów finansowych):

· 2018-1-PL01-KA203-051055

· 2019-1-PL01-KA203-065205

· 2018-1-PL01-KA103-048317

· 2018-1-POWER-HE-048317

· 2019-1-PL01-KA103-063011

· 2019-1-POWER-HE-063011

· 2018-1-PL01-KA107-048849

· 2019-1-PL01-KA107-064329

Zakres  kontroli będzie obejmował w szczególności:

· weryfikację przebiegu realizacji działań, zbadanie faktyczności 
i kwalifikowalności działań i uczestników;

· weryfikację zgodności dokumentacji potwierdzającej działania w ramach kosztów ryczałtowych 
i rzeczywistych z wymogami dokumentacji kontraktowej 

· zbadanie kwalifikowalności wydatków poniesionych przez Beneficjenta na podstawie obowiązujących w tym zakresie przepisów – analiza dokumentacji finansowej w ramach wykorzystanych środków;

· zbadanie zgodności realizacji Projektów z wytycznymi w zakresie finansowym 
i księgowym;

· ustalenie mocnych i słabych stron Projektów;

· wskazanie ewentualnych nieprawidłowości oraz zaleceń dotyczących ich naprawy;

· weryfikację zapisów w księgach rachunkowych;

· sprawdzenie dokumentów potwierdzających wypłatę stypendiów/należności dla studentów oraz pracowników;

· sprawdzenie procedur dotyczących zasad kwalifikacji stypendystów i zasad finansowania oraz ich dostępności dla zainteresowanych; 

· sprawdzenie kwestii równego dostępu do programu i równych możliwości korzystania z jego oferty 
i udokumentowanie w odpowiedni sposób wyboru stypendystów;
· weryfikację projektów pod względem zgodności z zapisami w umowach finansowych wraz 
z załącznikami oraz w Przewodniku po programie Erasmus+ obowiązujących dla w/w projektów, Kartą Erasmusa dla Szkolnictwa Wyższego 2014-2020;

· weryfikację dokumentacji uczestników projektów, w szczególności (tam gdzie to ma zastosowanie): 

· umowy pomiędzy uczelnią a uczestnikiem (oryginał);

· „Porozumienia o programie zajęć” (LA), „Porozumienie o programie praktyki” (TA); „Indywidualny program nauczania”, „Indywidualny program szkolenia”;

·  „Wykaz zaliczeń” (TR) lub potwierdzenie zrealizowanego programu praktyki;

· potwierdzenia pobytu w instytucji przyjmującej;

· wypełnione przez uczestnika ankiety ewaluacyjnej;

· umowę dwustronną podpisaną przez uczelnię macierzystą z uczelnią partnerską;

· weryfikację realizacji projektów pod kątem zgodności z wnioskami
o dofinansowanie realizacji projektu;

· weryfikację  przekazanych licencji na testy biegłości językowej on-line uczestnikom mobilności zagranicznej tam gdzie to ma zastosowanie;

2) Projekt „Innowacyjne Centrum Symulacji Medycznej w Państwowej Medycznej Wyższej Szkole Zawodowej w Opolu” - umowa nr POWR.05.03.00-00-0091/17-00
Zakres  kontroli będzie obejmował w szczególności:

· weryfikację prowadzonej dokumentacji w zakresie  zgodności poniesionych wydatków zadeklarowanych 
w umowie o dofinansowanie z zapisami księgowymi – w oparciu o dokumenty projektowe,
·  analizie rozliczanych nakładów/ kosztów z zapisami księgowymi oraz z danymi ujętymi we wniosku 
o dofinansowanie oraz składanymi wnioskami o płatność, sprawozdaniami,  w tym:
· weryfikacji zgodności wydatków operacyjnych pod kątem zasad kwalifikowalności, 

· analizie czy poniesione wydatki są zgodne z zatwierdzonym budżetem projektu 
z obowiązującymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz przepisami wewnętrznymi PMWSZ;

· weryfikacji dokumentacji wspierającej rozliczenia ujęte we wnioskach o płatność składanych do Instytucji Pośredniczącej pod kątem ich prawidłowości (związania 
z projektem), np. faktury, przelewy i inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej, 

· analizie czy wydatki zadeklarowane zostały poniesione zgodnie z założeniami ujętymi 
w umowie o dofinansowanie projektu, 

· analizie czy wielkość wydatków zadeklarowanych we wnioskach o płatność jest zgodna 
z systemem finansowo- księgowym, fakturami i dowodami zapłaty, czy występują w tym zakresie rozbieżności, jeżeli tak, to jakie,

· weryfikacji czy wydatki zostały faktycznie poniesione, w jakiej wysokości, w jakim terminie 
i z jakich źródeł, 

· sprawdzeniu czy wydatki zostały poniesione w okresie kwalifikowalności i zatwierdzone przez umocowane i uprawnione osoby,

· weryfikacji czy wydatki poniesione na zakup środków trwałych i wartości niematerialnych 
i prawnych zostały prawidłowo zaliczone do kosztów kwalifikowanych, 

· sprawdzeniu czy wydatki poniesione na zakup środków trwałych i wartości niematerialnych zostały ujęte w księgach ewidencyjnych/ inwentarzowych,

· analizie występowania w ramach projektu kosztów niekwalifikowanych, jeżeli tak to jakiego rodzaju 
i w jakiej wysokości,

· weryfikacji poprawności rozliczeń zadeklarowanych wydatków z tytułu podatku od towarów i usług (VAT) pod kątem ich kwalifikowalności tj. czy został on faktycznie 
i ostatecznie poniesiony  i nie można go odzyskać na mocy prawa krajowego dotyczącego VAT,

· analizie czy z wydatków kwalifikowalnych wykluczono wydatki uznane za niekwalifikowane 
w Podręczniku beneficjenta, 

· weryfikacji wydatków w zakresie ich podwójnego finansowanie (tj., czy wydatek pokryty przez inną dotację nie został uznany za kwalifikowany w projekcie),

· sprawdzeniu czy wydatki zostały zaksięgowane w sposób umożliwiający ich identyfikację 
i zgodnie z wymogami umowy;

· w przypadku, gdy wydatek odnosi się jedynie częściowo do współfinansowanego projektu, czy została wykazana ta część wydatku odnosząca się do projektu, z jakich źródeł została poniesiona ewentualna różnica, 

· sprawdzeniu czy dokumenty źródłowe w tym: faktury, listy wypłat oraz inne dokumenty 
o równoważnej wartości dowodowej, związane z realizacją projektu, wykazane w zestawieniu wydatków (składanych do IP/IZ we wniosku o płatność, sprawozdaniach) zostały opisane w sposób określony w Wytycznych i umowie o dofinansowanie, w tym: czy oryginały faktur oraz pozostałe dokumenty o równoważnej wartości dowodowej zawierają m.in. adnotację o współfinansowaniu projektu ze środków UE, zawierają numer umowy, nazwę projektu, opis związku z wydatkiem, kwotę wydatków kwalifikowanych, podział kwoty na poszczególne źródła finansowania projektu, informację o sprawdzeniu pod względem rachunkowo - księgowym i merytorycznym, informację o zakresie stosowania pzp, nr ewidencyjny lub księgowy,

· weryfikacji czy zrealizowane dostawy, zakupy były dokonane zgodnie z Pzp oraz zawartymi umowami z Wykonawcami, terminowość, ilość, potwierdzenie dokonanych dostaw (protokoły), usług.

· weryfikacji dokumentów dot. Uczestników projektu pod kątem ich zgodności z wymogami dot. kwalifikowalności uczestników i RODO,

· sprawdzeniu zasad zatrudnienia personelu projektu pod kątem zgodności z Wytycznymi (forma zatrudnienia, oświadczenia, karty czasu pracy) 

· weryfikacji czy wypłacone wynagrodzenia za czynności dot. przedmiotu projektu posiadają dokumenty potwierdzające wykonanie i odebranie przez Zleceniodawcę zadań, czy są zatwierdzone
 i czy odpowiadają wymogom umowy finansującej,

· analizie wniesienia wkładu własnego, w tym czy został należycie i zgodnie z przepisami poniesiony, czy był wymagany do wniesienia, czy został udokumentowany i rozliczony,

· analizie prawidłowości naliczenia, zaewidencjonowania i poniesiona kosztów pośrednich, zgodnie 
z katalogiem kosztów pośrednich ujętych w Wytycznych.

· weryfikacji poprawności zadań w zakresie realizacji obowiązków w zakresie informacji i promocji,

· weryfikacji osiągnięcia wszystkich założeń i celów określonych umową o dofinansowanie – sprawdzenie dokumentacji potwierdzającej osiągnięcie wskaźników,

· weryfikacji czy Projekt, przed połączeniem PMWSZ z UO, podlegał kontroli i audytom, jakie były wyniki 
i czy powstałe ewentualnej nieprawidłowości zostały usunięte i czy zastosowano się do zaleceń kontroli.

3).  Projekty dotyczące praktyk zawodowych:
· Program praktyk zawodowych w Państwowej Medycznej Wyższej Szkole Zawodowej - umowa nr MNISW/2016/12/DIR/672/PWSZ1

· Program praktyk zawodowych w Państwowej Medycznej Wyższej Szkole Zawodowej - umowa 
z MNISW/2017/12/DIR/W/PWSZ 2

· Program praktyk zawodowych w Państwowej Medycznej Wyższej Szkole zawodowej - umowa 
z MNISW/2018/18/DIR/672/PWSZ 4

Zakres  kontroli będzie obejmował w szczególności:

· weryfikację prowadzonej dokumentacji, w tym zgodność poniesionych wydatków zadeklarowanych 
w umowie o dofinansowanie z zapisami księgowymi – w oparciu o dokumenty projektowe, poddać analizie rozliczane nakłady/ koszty z zapisami księgowymi oraz z danymi ujętymi we wniosku o dofinansowanie/ raportami finansowymi, merytorycznymi oraz raportami końcowymi/ sprawozdaniami, w tym:

· zgodność poniesionych wydatków operacyjnych z zasadami kwalifikowalności, 

· analizie czy poniesione wydatki są zgodne z zatwierdzonym budżetem projektu 
z obowiązującymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz przepisami wewnętrznymi PMWSZ;

· analizie czy dokumenty wspierające raporty składane do Instytucji Pośredniczącej wskazują prawidłowe (związane z projektem) faktury, przelewy i inne dokumenty 
o równoważnej wartości dowodowej, 

· weryfikacje czy wydatki zadeklarowane zostały poniesione zgodnie z założeniami ujętymi 
w umowie o dofinansowanie projektu, 

· sprawdzeniu czy wielkość wydatków zadeklarowanych w raportach jest zgodna 
z systemem finansowo - księgowym, fakturami i dowodami zapłaty, czy występują 
w tym zakresie rozbieżności, jeżeli tak, to jakie,

· analizie czy wydatki zostały faktycznie poniesione, w jakiej wysokości, w jakim terminie i z jakich źródeł, czy zostały poniesione w okresie kwalifikowalności i zatwierdzone przez umocowane 
i uprawnione osoby,

· analizie czy wystąpiły wydatki poniesione na zakup środków trwałych i wartości niematerialnych 
i prawnych, w tym czy zostały prawidłowo zaliczone do kosztów kwalifikowanych, 

· sprawdzeniu czy wydatki poniesione na zakup środków trwałych i wartości niematerialnych zostały ujęte w księgach ewidencyjnych/ inwentarzowych,

· analizie czy występują  w ramach projektu koszty niekwalifikowane, jeżeli jak to jakiego rodzaju 
i jakiej wysokości,

· sprawdzeniu czy zadeklarowany wydatek z tytułu podatku od towarów i usług (VAT) jest wydatkiem kwalifikowalnym tj. został on faktycznie i ostatecznie poniesiony  i nie można go odzyskać na mocy prawa krajowego dotyczącego VAT,

· sprawdzeniu czy z wydatków kwalifikowalnych wykluczono wydatki uznane za niekwalifikowane 
w Podręczniku beneficjenta, 

· analizie czy w projekcie nie występuje podwójne finansowanie (tj., czy wydatek pokryty przez inną dotację nie został uznany za kwalifikowany w projekcie),

· sprawdzeniu czy wydatki zostały zaksięgowane w sposób umożliwiający ich identyfikację i zgodnie 
z wymogami umowy;

· w przypadku, gdy wydatek odnosi się jedynie częściowo do współfinansowanego projektu, sprawdzeniu czy została wykazana ta część wydatku odnosząca się do projektu, z jakich źródeł została poniesiona ewentualna różnica, 

· weryfikacji dokumentów źródłowych w tym: faktury, listy wypłat oraz inne dokumenty 
o równoważnej wartości dowodowej, związane z realizacją projektu, wykazane w zestawieniu wydatków (składanych do IP/IZ w raportach/ sprawozdaniach) zostały opisane w sposób określony 
w Wytycznych i umowie o dofinansowanie. Oryginały faktur oraz pozostałe dokumenty 
o równoważnej wartości dowodowej zawierają m.in. adnotację o współfinansowaniu projektu ze środków UE, zawierają numer umowy, nazwę projektu, opis związku z wydatkiem, kwotę wydatków kwalifikowanych, podział kwoty na poszczególne źródła finansowania projektu, informację 
o sprawdzeniu pod względem rachunkowo - księgowym i merytorycznym, informację o zakresie stosowania pzp, nr ewidencyjny lub księgowy,

· weryfikacji ponoszenia wydatków w zgodności z ustawą pzp oraz zawartymi umowami 
z Wykonawcami, w tym:  terminowość, ilość, potwierdzenie dokonanych dostaw (protokoły), usług,

· weryfikacji dokumentów dot. Uczestników projektu/ studenci/ opiekunowie praktyk ze strony PMWSZ/ opiekunowie praktyk z firm zewnętrznych, analizie czy są zgodne z wymogami dot. Kwalifikowalności uczestników i RODO,

· analizie systemu zatrudnienia personelu projektu  pod kątem zgodności  z Wytycznymi (forma zatrudnienia, oświadczenia, karty czasu pracy), 

· sprawdzeniu czy wypłacone wynagrodzenia za czynności dot. przedmiotu projektu posiadają dokumenty potwierdzające wykonanie i odebranie przez Zleceniodawcę zadań, czy są zatwierdzone 
i czy odpowiadają wymogom umowy finansującej,

· weryfikacji wniesienia wkładu własnego, w tym czy został należycie i zgodnie z przepisami poniesiony, czy był wymagany do wniesienia, czy został udokumentowany i rozliczony,

· weryfikacji rozliczenia kosztów pośrednich, ich zaewidencjonowane i analiza czy poniesione koszty pośrednie, zgodnie z katalogiem kosztów pośrednich ujętych w Wytycznych.

· weryfikacji poprawności zadań w zakresie realizacji obowiązków w zakresie informacji i promocji,

· weryfikacji osiągnięcia wszystkich założeń i celów określonych umową o dofinansowanie – sprawdzenie dokumentacji potwierdzającej osiągnięcie wskaźników,

· weryfikacji czy Projekt, przed połączeniem PMWSZ z UO, podlegał kontroli 
i audytom, jakie były wyniki i czy powstałe ewentualnej nieprawidłowości zostały usunięte i czy zastosowano się do zaleceń kontroli.

4). Projekt: „Nowoczesna uczelnia - zintegrowany i kompleksowy program rozwoju”  - umowa nr POWR.03.05.00-00-z088/18-00, wymagana będzie weryfikacja zasadności realizacji przez PMWSZ projektu zgodnie z pierwotnymi założeniami, przy jednoczesnym posiadaniu informacji o konsolidacji PMWSZ z UO 
i zmianie zakresu projektu.
Zakres  kontroli będzie obejmował w szczególności:

· weryfikację wykonania zawartej przez PMWSZ umowy z Wykonawcą – firmą OPTeam SA
 i możliwości jej wstrzymania w oparciu o zapisy umowne po powzięciu przez PMWSZ oraz Wykonawcę informacji o połączeniu obu uczelni, weryfikację wpływu podjętych przez kierownika projektu decyzji na zawartą umowę o dofinansowanie projektu w ramach środków NCBiR z PO WER.
2. Efektem prac kontrolnych ww. etapu będzie przekazywany protokół kontrolny, przygotowany w oparciu o następujące zasady:
- pisemna i elektroniczna forma dokumentu,
- szczegółowy opis dokumentów stanowiących podstawę kontroli,

- szczegółowy opis dokonywanych czynności kontrolnych,

- szczegółowy opis wyników kontroli,

- wnioski i rekomendacje,

- protokoły muszą być opracowane odrębnie do każdego PROJEKTU.

Uwaga: kontrolujący w protokole pokontrolnym powinien zawrzeć również informacje o stwierdzonych  nieprawidłowościach w innych, powiązanych obszarach, które nie zostały wymienione w katalogu spraw kontroli a zostały zdefiniowane w trakcie jej trwania .
3. Odbiór prac:
- odbiory prac następować będą częściowo – odrębnie dla każdego projektu, zgodnie z wskazanymi niżej czasami zakończenia kontroli poszczególnych projektów. Dokumentem stanowiącym potwierdzenie przyjęcia prac kontrolnych w ramach poszczególnych projektów będą częściowe protokoły odbioru prac. Częściowe protokoły pokontrolne winny zostać przygotowane i przedłożone Zamawiającemu w terminie 2 (dwóch) tygodni od zakończenia czynności każdego z projektów. Zamawiający w ciągu 10 dni kalendarzowych od daty otrzymania dokumentacji dokona jej weryfikacji. Potwierdzenie w protokole częściowym odbioru prac przez Zamawiającego, oznacza przyjęcie poszczególnych etapów prac. 

Weryfikacja dokonywana przez Zamawiającego  dotyczy formalnego sprawdzenia opisów dokumentów stanowiących kontrole, czynności kontrolnych, czytelności opisów wyników – nie będzie dotyczyć merytorycznych wyników kontroli, wniosków i rekomendacji.

4. Czas zakończenia kontroli poszczególnych projektów:

I. Projekty ujęte w punkcie 1). „ERASMUS +” : max. 120 dni kalendarzowych od daty rozpoczęcia kontroli, z zastrzeżeniem, że Wykonawca może w ofercie zaoferować krótszy okres wykonania.
II. Projekt ujęty w punkcie 2).  „Innowacyjne Centrum Symulacji Medycznej w Państwowej Medycznej Wyższej Szkole Zawodowej w Opolu” : max. 35 dni kalendarzowych od daty rozpoczęcia kontroli.
III. Projekty ujęte w punkcie 3). dotyczące Praktyk zawodowych: max. 56 dni kalendarzowych daty rozpoczęcia kontroli.
IV. Projekt ujęty w punkcie 4). „Nowoczesna uczelnia - zintegrowany i kompleksowy program rozwoju”: max. 14 dni kalendarzowych od rozpoczęcia kontroli.
Uwaga: 
Rozpoczęcie kontroli nastąpi w terminie nie później niż 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

5. Informacje dodatkowe:

Miejsce prowadzenia kontroli:

- weryfikacja dokumentów źródłowych – pomieszczenia UO,

- opracowanie wyników kontroli – dowolnie.

6. Dostęp do dokumentacji:

-    UO zapewni dostęp do posiadanych dokumentów,

- dostęp do posiadanych dokumentów każdorazowo będzie koordynowany przez wyznaczonego  pracownika Uczelni.
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