OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

Nr sprawy
US/13/2020

Zamawiajacy:
UNIWERSYTET OPOLSKI

Postgpowanie prowadzone jako ustuga spoteczna o warto$ci zamoéwienia mniejszej niz kwoty okreslone
w art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze
zm.).

Nazwa zamoOwienia:

Sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Uniwersytetu Opolskiego

Rodzaj:
Usluga

Miejsce i data publikacji ogloszenia 0 zamoéwieniu:

Strony internetowe Zamawiajacego, tj. :

- Biuletyn Informacji Publicznej Uniwersytetu Opolskiego: 21.10.2020 r.

- Strona internetowa Biura Zamowien Publicznych Uniwersytetu Opolskiego: 21.10.2020 r.

Opracowal: Zatwierdzil:
Starszy Specjalista KANCLERZ
ds. Zamowien Publicznych

mgr inz. Bartosz Komuszynski mgr Zbigniew Budziszewski

Opole, 21.10.2020 r.



3.2.
3.3.

Rozdzial |
OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy: Uniwersytet Opolski

Sprawg prowadzi: Biuro Zaméwien Publicznych

Adres: Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole

Telefon: 77/452 70 63,

Adres e-mail: zamowienia@uni.opole.pl

Strony internetowe Zamawiajacego:

- Biuletyn Informacji Publicznej Uniwersytetu Opolskiego: https://uniopole.bip.gov.pl/,
- Strona internetowa Biura Zamowien Publicznych Uniwersytetu Opolskiego: www.zamowienia.uni.opole.pl
Godziny urzedowania: 07:00-15:00

Konto bankowe: Santander Bank Polska S. A., 1 Oddz. w Opolu

Numer: 09 1090 2138 0000 0005 5600 0043

NIP: 754-000-71-79, REGON: 000001382

Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne prowadzone zgodnie z art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwang dalej ,,ustawq”,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro.

Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 - 4 ustawy. Zasady prowadzenia postgpowania
reguluje niniejsze Ogloszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne zwane dalej ,,Ogloszeniem™.

Przedmiot zamdwienia:

. Przedmiotem zamowienia jest: Sukcesywne S$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na potrzeby Uniwersytetu Opolskiego.

Zamowienie bedzie wykonywane zgodnie z zalgcznikiem nr 1A i 1A’ do Ogloszenia.
Kod CPV (Kod wedlug Wspolnego Stownika Zamowien):

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamowienia bedzie wykonywany w okresie od dnia 04.11.2020 r. do 31.10.2021r.

Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow
(nie dotyczy)

ZAWARTOSC OFERTY:

6.1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do Ogloszenia).

6.2. Specyfikacja cenowa/wykaz przesylek (zatacznik nr 1A’ do Ogloszenia).

6.3. Pelnomocnictwo* podmiotow wystepujacych wspolnie (jezeli dotyczy).

6.4. Pelnomocnictwo* dla osoby/osob podpisujacej oferte i oswiadczenia (w sytuacji, gdy oferte
podpisuje osoba, ktérej prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow
ogolnodostepnych, lub zataczonych do oferty).

*Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopii.

Forma dokumentéw

7.1. Oferte wraz z zalacznikami nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

7.2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

Podmioty zagraniczne
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada
dokumenty i o$wiadczenia takie, jak wymagane dla WykonawcoOw majacych siedzib¢ na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Oferty wspolne

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (np. jako konsorcjum, spétka cywilna).
W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymagania:
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Wykonawcy  wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanowia  petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta Wykonawcoéw, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostala wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem (liderem
konsorcjum).

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow, a takze wykaz oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z WWykonawcami
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien i uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie lub droga elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz dokumentéw wymienionych
w pkt. 6 Ogloszenia (rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku odpowiedzi na (przestane pisemnie lub
droga elektroniczng) wezwanie Zamawiajacego do uzupetienia lub poprawienia dokumentéw, dla ktérych
przewidziana jest wytacznie forma pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem sprawy
okreslonym w Ogtoszeniu, tj.: ,,nr sprawy: US/13/2020” co utatwi stronom identyfikacje postepowania.
Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwiagzanych ze Ogloszeniem, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania: na pismie
pod adres: Uniwersytet Opolski, Biuro Zaméwien Publicznych, Ul. Oleska 48, 45-052 Opole, lub na adres
e-mail: zamowienia@uni.opole.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynie po uptywie terminu lub dotyczy udzielonych wczeéniej
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy
nie jest zobowigzany do informowania o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci
wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej udostepniono Ogloszenie.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy tre$cia niniejszego Ogloszenia, a tre$cig udzielonych odpowiedzi, lub
innych informacji Zamawiajacego, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

Tre$¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie Wykonawcom, ktorzy zwrécili si¢ z wnioskiem
do Zamawiajgcego o wyjasnienia, bez ujawnienia zrodla zapytania oraz zamieszczona na stronach
internetowych Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tre§¢
Ogtoszenia.

Dokonang zmiang tresci Ogloszenia Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej i na BIP Zamawiajgcego.

10.10.Ewentualne informacje, wyjasnienia uzyskane przez Wykonawce w sposob inny niz okreslony w pkt. 10

11.
11.1.

11.2.

12.

13.
13.1.

Ogloszenia nie moga by¢ uznawane za wigzace w przedmiotowym postepowaniu.

Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:

Bartosz Komuszynski, tel.: 77 452 70 61 (w przypadku nieobecnosci: Dyrektor Biura Zamowien Publicznych
— Marcin Czura, tel.: 77 452 70 63) w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od dsmej [ 8:00 ]
do pietnastej [ 15:00 ]

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze nie pozwala na jakikolwiek inny kontakt — zarowno z Zamawiajgcym
jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz wskazany w pkt. 10.2. i pkt. 10.4.
oraz 11.1. Ogloszenia. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢
Z nim.

(nie dotyczy)
Opis sposobu przygotowywania ofert
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng

technika oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.
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13.2. Zastosowanie innej techniki niz przyjeta ogolnie w ofercie lub wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty

muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujacg oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienna pieczatkg osoby sporzadzajacej). Nie
dopuszcza si¢ stosowania korektora. Bledny zapis nalezy przekresli¢ i dopisa¢ brzmienie prawidtowe.

13.3. W interesiec Wykonawcy zaleca sig, aby ofert¢ ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

o%" Nazwa i adres Wykonawcy:

OFERTA
Nr sprawy: US/13/2020
Sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Uniwersytetu Opolskiego

Uniwersytet Opolski, Biuro Zaméwien Publicznych, 45-052 Opole, Ul. Oleska 48, pokoj nr 26-27

nie otwieraé przed: 27.10.2020 r. do godz. 11:00

13.4.
13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

(mozna wycigé i nakleié na koperte z ofertq)
Wszystkie dokumenty oferty musza by¢ ztozone wewnatrz zamknigtego opakowania.
W interesie Wykonawcy lezy, aby opakowanie oferty byto zamkniete i zabezpieczone przed otwarciem
bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.
W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja, Wykonawca zobowigzany jest
wiec zadbac, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byta spigta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialno$ci za kompletnos¢ ofert sktadajacych si¢ z luznych kartek.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zloZzonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian, o ktdrym mowa w pkt. 13.7 Ogloszenia musi by¢ ztozone wedtug
takich samych zasad jak sktadana oferta oraz odpowiednio oznakowana, z dopiskiem ,,ZMIANA”.
Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte bezposrednio przed otwarciem pierwotnej
oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
i zostang dotgczone do oferty.
Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia ztozonego
do Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert. Oferta, ktora zostanie wycofana nie bedzie
otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie zwrocona temu Wykonawcy po terminie otwarcia ofert.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng [ 1 ] ofertg, zawierajacg jedna [ 1 ], jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.
Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadaé tresci Ogloszenia w szczegdlnoSci nie bedzie zawierata
wszystkich wymaganych w Ogloszeniu dokumentow, zostanie odrzucona. Wszelkie niejasnosci
i watpliwosci dotyczace treSci zapisow w Ogloszenia nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed
terminem skladania ofert w trybie przewidzianym w pkt. 10 Ogtoszenia.
Jezeli cena oferty jest, lub wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajagcego lub wynikajgcymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Wykonawcy do udzielenia wyjasnien, a takze zlozenia dowodoéw dotyczacych elementow
oferty majacych wpltywa na wysokos¢ ceny, we wskazanym przez siebie terminie. Nieztozenie
przedmiotowych wyjasnien lub tez ztozenie wyjasnien w ktorych Wykonawca nie wykaze, ze oferowana
przez niego cena nie jest razgco niska, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy. Obowigzek
udowodnienia, ze cena oferty nie jest razaco niska spoczywa na Wykonawcy.
Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najwyzej ocenionej, z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego o ztozenie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe
nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Ogloszenia, zawiera
btedy w obliczaniu ceny, Wykonawca nie zgodzit si¢ na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg lub jest
niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy w przypadku, gdy jej ztozenie bgdzie stanowito czyn nieuczciwej
konkurenciji.
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13.17. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie

14.
14.1.

14.2.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

155.

15.6.

16.
16.1.
16.2.

16.3.

Zamawiajacego.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Skladanie ofert

14.1.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 27.10.2020 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego: Uniwersytet
Opolski, Biuro Zamowien Publicznych, 45-052 Opole, Ul. Oleska 48, pokoj nr 26-27.

14.1.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy kurierska.

14.1.3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez jej otwierania, po terminie otwarcia
ofert.

Otwarcie ofert

14.2.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 27.10.2020 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego: Uniwersytet
Opolski, Biuro Zamowien Publicznych, 45-052 Opole, Ul. Oleska 48, pokoj nr 27.

14.2.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

14.2.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryterium oceny ofert.

14.2.4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej protokot z otwarcia
ofert tj.: informacje dotyczace:
14.2.4.1. Kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
14.2.4.2. Firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie.
14.2.4.3. Ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji.

14.25. W przypadku braku ofert, Zamawiajacy nie jest Zobowiazany do stosowania zapisOw
pkt. 14.2.1-14.2.4.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 2019 r. poz. 178).

Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajaca wszystkie koszty niezbgdne
do wykonania zaméwienia.

Cene oferty nalezy obliczy¢ jako ryczaltowe wynagrodzenie Wykonawcy ztotych brutto, (tj.: wraz
z wszelkimi nalezno$ciami publicznoprawnymi zgodnie z obowigzujacymi przepisami), uwzgledniajac zakres
zamoOwienia okreslony w opisie przedmiotu zamowienia (zataczniki nr 1A do Ogloszenia) oraz wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, jak | ewentualne ryzyko wynikajace okolicznosci, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, w tym m.in. ewentualne koszty ubezpieczenia, itd.

Ceng za cato$¢ przedmiotu zamowienia nalezy poda¢ w ztotych polskich w Formularzu ofertowym (zalacznik
nr 1 do Ogloszenia), w zaokragleniu do dwdch [ 2 ] miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy Wykonawcg ubiegajacym sie o udzielenie zamowienia publicznego bedzie osoba fizyczna,
wobec ktorej Zamawiajacy jako platnik, bedzie miat obowiazek odprowadzenia obowigzkowych skladek
(lezacych po stronie Wykonawcy 1 Zamawiajgcego), wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie
pomniejszone o kwote tych sktadek.

W przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Wykonawcy bedacego osobg fizyczna nieprowadzacg
dziatalno$ci gospodarczej, umowa zawarta w wyniku przedmiotowego postepowania bgdzie umowa cywilno-
prawna (umowa zlecenie).

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy wybiera oferte najwyzej oceniong na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w Ogtloszeniu.

Kryteria oceny ofert: ,,Cena” —waga sto [ 100 ] punktéw

Wzér do klasyfikacji ofert w kryterium ,,Cena”:

Najnizsza cena brutto spos$réd ofert nie
podlegajacych odrzuceniu w danym
Liczba punktéw = etapie badania i oceny ofert * sto [ 100 ] punktow

Cena badanej oferty brutto

Strona5z8



16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.
16.9.

Maksymalna liczba punktow, jaka Wykonawca moze otrzyma¢ w kryterium oceny ofert ,,Cena” wynosi Sto
[ 100 ] punktow.

Punktacja wedtug powyzszych kryteriow wyliczana zostanie wedlug rownania:

Liczba punktéw

Ppo = ;
bo w kryterium ,,Cena”

Pno — punktacja badanej oferty

Podstawa badania i oceny przez Zamawiajacego bedzie wartos¢ wskazana przez Wykonawce,
w Formularzu ofertowym, w pozycji: Cena za wykonanie calo$ci przedmiotu zamowienia.

Za najwyzZej oceniona zostanie uznana oferta, ktora Zamawiajacy pozytywnie zweryfikuje w trakcie oceny
ofert (pod wzgledem prawidtowosci ztozenia oferty, w tym takze ktéra nie bedzie oferta z cena razaco niska)
oraz otrzyma najwyzsza liczbe punktow w wyniku zastosowania réwnania przedstawionego w pkt. 16.5
Ogtoszenia oraz odpowiadajaca wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Ogloszeniu
(zweryfikowanym na podstawie o$wiadczen Wykonawcy ztozonych w Formularzu ofertowym).

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta najwyzej oceniona, ktéra zostata ztozona przez Wykonawcg, ktory
spetnia warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz potwierdza kryteria oceny ofert zadeklarowane
w ofercie - w Formularzu ofertowym.

16.10.0 dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

roOwnocze$nie zamieszczajac powyzsza informacje na stronach internetowych Zamawiajacego.

Informacje o czynnosciach dokonywanych po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, ma obowigzek zawarcia umowy, zgodnie
z postanowieniami okreSlonymi w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do Ogloszenia
na warunkach podanych w swojej ofercie, tozsamych z Ogloszeniem.

Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty. Miejscem zawarcia umowy bedzie siedziba Zamawiajgcego.

W przypadku niestawiennictwa Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i miejscu,
umowa (podpisana ze strony Zamawiajacego) zostanie przestana Wykonawcy za posrednictwem poczty
tradycyjnej. Jednoczes$nie data zawarcia umowy pozostanie niezmienna, zgodna z terminem zawarcia umowy
wyznaczonym przez Zamawiajacego, zgodnie z pkt. 17.2. Ogloszenia. W przypadku naniesienia przez
Wykonawce wraz z podpisem daty podpisu umowa begdzie uznana za zawartg w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego (zgodnie z pkt. 17.2. Ogloszenia) - wskazanym w komparycji umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany
bedzie do dostarczenia Zamawiajagcemu: pelnomocnictwa* dla osoby/oséb podpisujacej umowe (jes/i
uprawnienie tej/tych osob/osoby nie wynika z dokumentow dostarczonych Zamawiajgcemu w trakcie
postepowania).

Rozdzial 11
DODATKOWE POSTANOWIENIA
Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego

2.1. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna.

2.2. Adresy: poczty elektronicznej i stron internetowych Zamawiajacego zostaly okreslone w Rozdziale |
pkt. 1 Ogloszenia.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg

W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego nie bedg prowadzone rozliczenia
w walutach obcych.
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10.

Wysokos¢ zwrotu kosztow postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

W przypadku, gdy w wyniku opublikowania ogloszenia o zamowieniu, do uptywu terminu sktadania ofert nie
zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty ztozone zostang odrzucone ze wzglgedu na ich niezgodnos¢
z wymaganiami Ogloszenia, Zamawiajacy ze wzgledu na opisang w pierwszej czeSci zdania wyjatkowa
sytuacje, uniewazni przedmiotowe postepowanie i moze podjaé decyzje o udzieleniu zaméwienia
wybranemu przez siebie Wykonawcy, o ile pierwotne warunki zamdwienia nie zostang w istotny sposob
zmienione.

5.1. Zamawiajacy, przed udzieleniem zamowienia, zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej, informacje
0 zamiarze udzielenia przedmiotowego zamdwienia wybranemu przez siebie Wykonawcy.

5.2. Zamiar udzielenia zamowienia wybranemu przez Zamawiajacego Wykonawcy, stanowi intencje
lub podjecie negocjacji z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg, majacych na celu udzielenie
zamowienia Wykonawcy, na warunkach okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

5.3. W przypadku, gdy wybrany przez Zamawiajacego Wykonawca (i jego oferta okreslona w trakcie
negocjacji) nie bedzie spetnia¢ warunkéw okreslonych w niniejszym ogloszeniu, Zamawiajacy odstapi
od udzielenia zamowienia i moze ponownie podja¢ decyzje o udzieleniu zamowienia innemu wybranemu
przez siebie Wykonawcy. Zapisy powyzszych pkt. 5.1-5.2. ogloszenia stosuje sig.

5.4. Zamawiajacy, niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia, zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej,
informacj¢ o udzieleniu zamowienia.

Zamawiajacy uniewazni przedmiotowe postegpowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku:

6.1. gdy nie zostang ztozone zadne oferty niepodlegajace odrzuceniu lub wszystkie oferty ztozone zostang
odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z wymaganiami Ogloszenia;

6.2. gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty

6.3. gdy w przypadku o ktorym mowa w Rozdziale | pkt. 13.14 Ogloszenia zostatly ztozone oferty dodatkowe
0 takiej samej cenie;

6.4. gdy wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie
Zamawiajacego;

6.5. gdy wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

6.6. gdy postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada;

6.7. gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na uptyw (poczatkowego
lub koncowego) terminu realizacji zamowienia, o ktorym mowa w Rozdziale | pkt. 4 Ogloszenia.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow: uzupetnienia dokumentow, ktore mial obowigzek zlozy¢ wraz
z oferta; ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow sprecyzowania i dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia
informacji dodatkowych, z tym ze niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert oraz zmian
wymagan zawartych w Ogloszeniu.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodno$ci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tre$ci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwiazanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

10.1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet Opolski, PI. Kopernika 11A, 45-040
Opole.

10.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Opolskim jest Pan Jacek Najgebauer,
tel. 77 452 7099, e-mail: najgebauer@uni.opole.pl.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

Z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr US/13/2020 prowadzonym jako ustuga

spoteczna.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych danych wynikaja

z ustawy.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiadaja Panstwo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych 1

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO.

10.9. Nie przystuguje Panstwu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jezeli Zamawiajacy w przedmiotowym Ogloszeniu przed wskazaniem konkretnego punktu Ogloszenia nie
okreslit odpowiedniego Rozdziatu Ogloszenia wowczas wiasciwym dla wskazanego przez Zamawiajacego
punktu Ogloszenia jest Rozdziat I niniejszego Ogloszenia.

Rozdzial 111
ZAYACZNIKI

Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zalaczniki nr 1A — Opis przedmiotu zamowienia
Zalaczniki nr 1A’ — Specyfikacja cenowa/wykaz przesytek
Zalaczniki nr 2A — Nie dotyczy

Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

! Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowiefn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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