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Projekt pn. „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Opolskiego”

U/57/2019	                                                                                                                                                  Załącznik nr 1B          

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (UMOWY)


CZĘŚĆ NR 2: 
Studium Zamówień Publicznych 
dla pracowników Uniwersytetu Opolskiego, w ramach projektu pn. „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Opolskiego”


A. ZASADY OGÓLNE

1. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć w ramach Studium Zamówień Publicznych dla pracowników Uniwersytetu Opolskiego (Uczestników Projektu).

2.  Termin realizacji dotyczy wszystkich części:
[bookmark: _GoBack]Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2020 r.

B. WARUNKI SZCZEGÓŁOWE

Uczestnicy zajęć – pracownicy Uniwersytetu Opolskiego: 3 osoby.

Uczestnicy zajęć otrzymają stosowne zaświadczenia lub certyfikaty lub inne dokumenty poświadczające ukończenie studium. 

Maksymalna kwota, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 12 000,00 złotych brutto.

Dopuszczalna jest realizacja zajęć o nazwach innych niż zawarte w ogłoszeniu, o ile zakres tematyczny (liczba godzin, wymagania względem trenerów) oraz warunki realizacji będą zgodne z ich opisem.

Harmonogram terminów zajęć zostanie ustalony po zawarciu umowy.

Zakres tematyczny zajęć obejmuje między innymi: 

1. Podstawowe pojęcia związane z zamówieniami publicznymi.
2. Zasady udzielania zamówień publicznych.
3. Zasady udzielania zamówień publicznych na usługi społeczne i inne szczególne usługi.
4. Rodzaje procedur udzielania zamówień publicznych wg kryterium wartości zamówienia.
5. Zalecenia komisji europejskiej dotyczące prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych 
(w świetle komunikatu wyjaśniającego 2006/c 179/02).
6. Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
7. Formy wsparcia zamawiającego na etapie przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
8. Opis przedmiotu zamówienia.
9. Prawo opcji jako instrument optymalizacji wydatków.
10. Ustalenie wartości zamówienia.
11. Udzielanie zamówień na częściach.
12. Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
13. Zasady odpowiedzialności z tytułu naruszenia dyscypliny finansów publicznych w zamówieniach publicznych.
14. Odpowiedzialność za naruszenie przepisów wynikająca z ustawy PZP.
15. Zasady gospodarowania środkami publicznymi.
16. Zamówienia publiczne w związku z ustawą o finansach publicznych.
17. Kontrola zamówień publicznych w Polsce.
18. Tworzenie specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
19. Opis kryteriów oceny ofert, ustalanie ich wag oraz sposobu oceny ofert.
20. Sposoby oceny ofert w przypadku kryteriów wymiernych i niewymiernych.
21. Wymagane zapisy SIWZ związane z elektronizacją zamówień publicznych.
22. Uprawnienia zamawiającego w zakresie ograniczenia podwykonawstwa.
23. Udostępnienie SIWZ, w tym warunki odstąpienia od wymogu użycia środków komunikacji elektronicznej przy udostępnianiu SIWZ lub ofert wyjaśnienie treści SIWZ i wprowadzenie do niej zmian.
24. Tryby udzielania zamówień publicznych – przesłanki stosowania oraz przebieg procedur.
25. Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
26. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia oraz badanie i ocena ofert.
27. Umowa w sprawie zamówień publicznych.
28. Postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego na roboty budowlane dotyczące ochrony podwykonawców – wymagane elementy umowy dotyczące.
29. Zasady zmian umów ws. zamówienia publicznego.
30. Umowy ramowe.
31. Środki ochrony prawnej.
32. Podstawy prawne stosowania komunikacji elektronicznej w zamówieniach publicznych.
33. E-fakturowanie.
34. Forma elektroniczna.
35. Praktyczne problemy związane z podpisem elektronicznym.
36. Omówienie praktyczne zagadnienia formy oświadczeń i dokumentów składanych w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego w dobie elektronizacji.
37. Tajemnica przedsiębiorstwa a elektronizacja postępowania.
38. Najnowsze orzecznictwo KIO odnoszące się do kwestii elektronicznego składania ofert, szyfrowania ofert, zabezpieczenia ofert; zmiany/zwrotu oferty; itp. omówienie opinii UZP odnoszących się do kwestii związanych z elektronizacją; projekt nowej ustawy prawo zamówień publicznych, a elektronizacja.
39. Platforma e-zamówienia.
40. Centralna platforma zakupowa.
41. Komercyjne platformy zakupowe.
42. Dokumentowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w świetle obowiązujących przepisów z uwzględnieniem elektronizacji.
43. Archiwizacja.
44. Ochrona danych osobowych w zamówieniach publicznych.
45. Zamówienia publiczne na roboty budowlane.
46. Zamówienia publiczne o wartości pon. 30 000 €.
47. Obszary szczególnych zagrożeń w zamówieniach publicznych w świetle doświadczeń instytucji kontrolujących (prezes UZP, NIK, RIO, UKS, instytucje zarządzające funduszami unijnymi).
Zajęcia będą obejmowały wykłady i ćwiczenia.

Liczba godzin studium: 73h (+/- 5h).
Godziny wskazano w rozumieniu szkoleniowym (1 godzina = 45 minut).

Studium będzie realizowane w formie kilku (maksymalnie 6) zjazdów.
Zajęcia mogą odbywać się wyłącznie w dniach piątek - niedziela.

Wymagania odnośnie Wykonawcy:
Wykonawca realizujący zajęcia w ramach Studium musi dysponować odpowiednią kadrą, posiadać kompetencje, zasób umiejętności i wiedzy zgodnych z wymaganiami przedstawionymi przez Zamawiającego, które umożliwią udzielenie wsparcia beneficjentom projektu na poziomie wymaganym w projekcie.

Zakres obowiązków Wykonawcy:
Zadaniem Wykonawcy jest kompleksowe przeprowadzenie zajęć w ramach Studium dla Uczestników Projektu. Wykonawca zobowiązany jest prezentować profesjonalne podejście do zamówienia, zapewnić i zagwarantować poprawność i efektywność realizowanych działań, jak również wysoką jakość opracowywanych dokumentów oraz usług. Odpowiedzialność za koordynację i organizację pracy trenerów / szkoleniowców ponosi Wykonawca. 

W zakres obowiązków wykonawcy wchodzi: 
1. Wskazanie osób do stałej współpracy z przedstawicielem Zamawiającego.
2. Wskazanie osób prowadzących zajęcia.
3. Przeprowadzenie zajęć dla Uczestników Projektu zgodnie z opisanym zakresem merytorycznym.
4. Przeprowadzenie pre- i post- testów wśród uczestników, oceniających poziom kluczowych kompetencji uczestników na rozpoczęcie i na zakończenie studium.
5. Sporządzenie dokumentacji z przeprowadzonych zajęć, w szczególności:
a. pre- i post- testów wypełnionych przez uczestników,
b. kopii zaświadczeń lub certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie studium wydanych uczestnikom.
6. Przekazanie kompletnej dokumentacji Zamawiającemu w terminie 7 dni kalendarzowych po przeprowadzeniu zajęć.
7. W przypadku konieczności wprowadzenia poprawek lub aktualizacji przygotowanych dokumentów – wprowadzenie poprawek w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia stwierdzenia nieprawidłowości lub konieczności aktualizacji.
8. Współpraca z personelem projektu.

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnia w cenie oferty:
- materiałów dydaktycznych;
- zaświadczeń lub certyfikatów lub innych dokumentów poświadczających ukończenie studium. 

Potwierdzeniem zakończenia realizacji będzie sporządzony protokół odbioru oraz stosowne zaświadczenia lub certyfikaty lub inne dokumenty poświadczające ukończenie studium.

Płatność:
Faktura/rachunek (termin płatności 30 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku) jednorazowo po zakończeniu wszystkich zajęć.

Miejsce realizacji:
Polska
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