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Projekt pn. „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Opolskiego”

U/22/2018                                                                                                                       Załącznik nr 1A

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Usługa szkoleniowa - szkolenia podnoszące kompetencje zawodowe dla pracowników Uniwersytetu Opolskiego w obszarze: Zastosowanie narzędzia CUBE 2 systemu FK Tarkus 
w bieżącej pracy – poziom podstawowy i poziom średniozaawansowany, w ramach projektu 
pn. „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Opolskiego”.

A. ZASADY OGÓLNE

1. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowa - szkolenia podnoszące kompetencje zawodowe dla pracowników Uniwersytetu Opolskiego w obszarze: Zastosowanie narzędzia CUBE 2 systemu FK Tarkus w bieżącej pracy – poziom podstawowy i poziom średniozaawansowany – szczegółowy opis pkt. B Warunki szczegółowe.

2. Termin realizacji: Od dnia zawarcia umowy do 31.12. 2018 r.

B. WARUNKI SZCZEGÓŁOWE

Uczestnicy szkolenia – pracownicy Uniwersytetu Opolskiego: 14 osób - 3 grupy w podziale: 5os. + 5os. + 4os. (Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w strukturze podziału na grupy np. 6os. + 4os. + 4os.).
· poziom podstawy: 2 grupy (łącznie 10 osób)  - 14 godzin szkolenia
· poziom średniozaawansowany:  1 grupa ( 4 osoby) - 14 godzin szkolenia
Łącznie 14 osób, 28 godzin szkolenia.
Zamawiający zastrzega zmianę liczby uczestników +/-2 osoby

Uczestnicy szkoleń otrzymają stosowne zaświadczenia lub certyfikaty lub inne dokumenty poświadczające ukończenie szkolenia. 

Szkolenie ma charakter laboratoryjny, gdzie efektywność szkolenia zagwarantowana jest tylko 
w małych grupach – stąd konieczne jest utworzenie 3 grup.

Dopuszczalna jest realizacja szkoleń o nazwach innych niż zawarte w ogłoszeniu, o ile zakres tematyczny (liczba godzin, wymagania względem trenerów) oraz warunki realizacji tych szkoleń będą zgodne z ich opisem.

Tematyka szkoleń: 
· Kontrola zapisów księgi głównej za pomocą narzędzia CUBE 2; 
· Tworzenie raportów i zestawień na podstawie danych z systemu finansowo-księgowego; 
· Analizy danych i ich zestawianie w różnych konfiguracjach. 

Szkolenie zakłada dwupoziomowość zaawansowania: pogłębiona wiedza na temat możliwości zastosowania narzędzia CUBE 2 w stosunku do poziomu podstawowego.


Wymagania dotyczące kadry prowadzącej szkolenia: 
Osoby prowadzące szkolenia będą posiadały wykształcenie wyższe lub certyfikaty lub zaświadczenia lub inne dokumenty umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia oraz doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe 
w danej dziedzinie nie może być krótsze niż 2 lata.
[bookmark: _GoBack]Osoby prowadzące szkolenie muszą mieć wiedzę w zakresie ewidencji w księdze głównej zdarzeń 
i operacji gospodarczych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości. 

Wymagania odnośnie Wykonawcy:
Wykonawca prowadzący szkolenia musi dysponować odpowiednią kadrą, posiadać kompetencje, zasób umiejętności i wiedzy zgodnych z wymaganiami przedstawionymi przez Zamawiającego, które umożliwią udzielenie wsparcia beneficjentom projektu na poziomie wymaganym w projekcie.
Wykonawca przeprowadzi szkolenie w salach Zamawiającego oraz na sprzęcie i oprogramowaniu udostępnionym przez Zamawiającego. 
Szczegółowe informacje dotyczące Sali i godzin szkoleń zostaną ustalone po podpisaniu umowy.

Zakres obowiązków Wykonawcy:
Zadaniem Wykonawcy jest kompleksowa usługa szkoleniowa dla Uczestników Projektu. Wykonawca zobowiązany jest prezentować profesjonalne podejście do zamówienia, zapewnić i zagwarantować poprawność i efektywność realizowanych działań, jak również wysoką jakość opracowywanych dokumentów oraz usług. Odpowiedzialność za koordynację i organizację pracy trenerów/ szkoleniowców ponosi Wykonawca. 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnia w cenie oferty:
- materiały szkoleniowe.

Potwierdzeniem zakończenia realizacji będzie sporządzony protokół odbioru oraz stosowne zaświadczenia lub certyfikaty lub inne dokumenty poświadczające ukończenie szkolenia.

Płatność:
Faktura - jednorazowo po zakończeniu realizacji.

Miejsce realizacji szkolenia:
Opole 
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