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Projekt pt. „Młodzi zawodowcy - wdrożenie programów stażowych dla studentów Wydziału Filologicznego Uniwersytetu Opolskiego”, współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

POWR.03.01.00-00-S221/15

U/38/2016
   






        Opole, dnia 22.08.2016 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
1. Rodzaj zamówienia:
Usługa
 
2. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Uniwersytet Opolski, Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole
3. Nazwa oraz adres jednostki organizacyjnej prowadzącej sprawę: 

Dział Zamówień Publicznych, Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole

4. Opis przedmiotu zamówienia:

4.1. Przedmiotem zamówienia jest: Zorganizowanie obsługi staży zagranicznych i krajowych 
w ramach projektu POWR.03.01.00-00-S221/15 „Młodzi zawodowcy - wdrożenie programów stażowych dla studentów Wydziału Filologicznego Uniwersytetu Opolskiego”, zgodnie 
z załącznikiem nr 1A do niniejszego Zaproszenia.
4.2. Poprzez zorganizowanie obsługi staży zagranicznych i krajowych Zamawiający rozumie tylko i wyłącznie świadczenie usługi hotelarskiej.
4.3. Na pozycję nr 1 tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia), Zamawiający zamierza przeznaczyć 4.500,00 złotych brutto (słownie: cztery tysiące pięćset złotych 00/100). 
4.4. Na każdą z pozycji nr 2-4 tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik 
nr 1A do niniejszego Zaproszenia), Zamawiający zamierza przeznaczyć 2.524,26 złotych brutto (słownie: dwa tysiące pięćset dwadzieścia cztery złote 26/100).
4.5. Ze względu na brak możliwości przesunięcia środków pomiędzy poszczególnymi częściami przedmiotowego zamówienia [ dotyczy L.p. 2-4 opisu przedmiotu zamówienia ], które ujęte we wniosku o dofinansowanie projektu, a także ze względu na brak możliwości składania ofert częściowych, Zamawiający zastrzega, iż przedmiotowe postępowanie może zostać unieważnione jeżeli w L.p. 2-4 opisu przedmiotu zamówienia cena maksymalna złotych brutto będzie przekraczać kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia w L.p. 2-4 opisu przedmiotu zamówienia, pomimo nieprzekroczenia przez Wykonawcę globalnej kwoty, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie całości przedmiotu zamówienia.
4.6. Kod CPV (kod według Wspólnego Słownika Zamówień): 55100000-1 Usługi hotelarskie
5. Termin wykonania zamówienia: 

5.1. Poszczególne terminy świadczenia usługi hotelarskiej wskazane są w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia). 

5.2. W każdym przypadku usługa hotelarska musi rozpocząć się dzień wcześniej (dzień przed stażem) i zakończyć w ostatnim dniu stażu.

6. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:

6.1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej do dnia 25.08.2016 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego: Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, pokój nr 2-3. 
6.2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 25.08.2016 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego: 
Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, pokój nr 3. 

7. Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.
8. Sposób obliczania ceny:
8.1. Cenę oferty należy obliczyć jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy brutto (w tym podatek VAT i inne należności publicznoprawne zgodnie z obowiązującymi przepisami), uwzględniając zakres zamówienia określony w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik 
nr 1A do niniejszego Zaproszenia) oraz wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, jak i ewentualne ryzyko wynikające okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

8.2. W przypadku, gdy Wykonawcą ubiegającym się o udzielenie zamówienia publicznego będzie osoba fizyczna, wobec której Zamawiający jako płatnik, będzie miał obowiązek odprowadzenia obowiązkowych składek, wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie pomniejszone o kwotę tych składek. 
9. Kryterium oceny ofert:
9.1. Kryterium oceny ofert jest: 

9.1.1. „Cena” – waga dziewięćdziesiąt osiem [ 98 ] punktów

9.1.2. „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi
” – waga dwa [ 2 ] punkty

9.2. Wzór do klasyfikacji ofert w kryterium „Cena”: 

                      Cena oferowana minimalna brutto

Liczba punktów =  …………………………………….…  x dziewięćdziesiąt osiem [ 98 ] punktów

                            Cena badanej oferty brutto

9.3. Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium oceny ofert „Cena” wynosi 98 dziewięćdziesiąt osiem [ 98 ] punktów. 

9.4. Sposób klasyfikacji ofert w kryterium 
„Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi”:
	Kryterium: „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi”
	Liczba zdobytych punktów

	Dostęp do aneksu kuchennego we wszystkich obiektach, w których zostaną zakwaterowani uczestnicy staży
	Dwa [ 2 ] punkty 

	Dostęp do aneksu kuchennego w niektórych
 obiektach, w których zostaną zakwaterowani uczestnicy staży
	Jeden [ 1 ] punkt

	Brak dostępu do aneksu kuchennego w obiektach, 
w których zostaną zakwaterowani 
uczestnicy staży
	Zero [ 0 ] punktów


9.5. Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium oceny ofert „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi” wynosi  dwa [ 2 ] punkty.  
9.6. Niewypełnienie formularza ofertowego (załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia) w pozycji „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi” skutkować będzie uznaniem przez Zamawiającego, że Wykonawca nie oferuje dostępu do aneksu kuchennego, w obiektach, w których zostaną zakwaterowani uczestnicy staży i przyznaniem zera [ 0 ] punktów w tym kryterium. 

9.7. Punktacja według powyższych kryteriów wyliczana zostanie według wzoru:

Pbo = Liczba punktów w kryterium „Cena” + Liczba punktów w kryterium „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi”
Pbo – punktacja badanej oferty 

10. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego:
10.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu realizacji usługi hotelarskiej. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o zmianie terminu realizacji usługi hotelarskiej 
na minimum trzy [ 3 ] dni robocze przed terminem wykonania usługi. 
10.2. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników usługi hotelarskiej, Zamawiający zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający gwarantuje, iż minimalna liczba uczestników usługi hotelarskiej to dwie [ 2 ] osoby. 
11.1. Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:
11.2. Wypełniony i podpisany formularz oferty – załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
11.3. Pełnomocnictwo
 podmiotów występujących wspólnie (jeżeli dotyczy). 

11.4. Pełnomocnictwo
 dla osoby/osób podpisującej ofertę i dokumenty (w sytuacji, gdy ofertę podpisuje osoba, której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów załączonych do oferty.
11.5. Wykaz miejsc świadczenia usługi hotelarskiej (nazwa i adres obiektu) – załącznik nr 1B 
do niniejszego Zaproszenia.
……………………………….



   ……………………………….

              ( Zaproszenie przygotował/a)                                                            (Zaproszenie podpisał/a)
W załączeniu:

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia
2. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia

3. Wykaz miejsc świadczenia usługi hotelarskiej (nazwa i adres obiektu) – załącznik nr 1B do niniejszego Zaproszenia

4. Projekt umowy – załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia
U/38/2016 







                        Załącznik nr 1







…………….., dnia………… 20….. r.
Uniwersytet Opolski 
Dział  Zamówień Publicznych








Pl. Kopernika 11A








45-040 Opole
………………………………………..                (Pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiadając na Zaproszenie do składania ofert dotyczące zorganizowania obsługi staży zagranicznych i krajowych w ramach projektu POWR.03.01.00-00-S221/15  „Młodzi zawodowcy  
– wdrożenie programów stażowych dla studentów Wydziału Filologicznego Uniwersytetu Opolskiego”, zgodnie z załącznikiem nr 1A do niniejszego Zaproszenia, składamy ofertę 
o następującej treści:
1. Oferujemy wykonanie przedmiot zamówienia, zgodnie z Zaproszeniem i wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:
	Cena maksymalna złotych brutto za całość przedmiotu zamówienia:

	_________________________________________________
(słownie: ________________________________________________________________________________)

w tym:



	Za Lp. 1. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):

	_______________________________________


(słownie: ______________________________________)


	Za Lp. 2. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):

	_______________________________________


(słownie: ______________________________________)



	Za Lp. 3. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):

	_______________________________________


(słownie: ______________________________________)



	Za Lp. 4. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):

	_______________________________________


(słownie: ______________________________________)




2. „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi”:
	Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi
	Dostęp do aneksu kuchennego we wszystkich obiektach, w których zostaną zakwaterowani uczestnicy staży*

/

Dostęp do aneksu kuchennego w niektórych obiektach, w których zostaną zakwaterowani uczestnicy staży* 
/

Brak dostępu do aneksu kuchennego 
w obiektach, 
w których zostaną zakwaterowani 
uczestnicy staży*
*Właściwe zaznaczyć




2.1. Niewypełnienie formularza ofertowego (załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia) w pozycji „Stopień uwzględnienia szczególnych potrzeb użytkownika usługi” skutkować będzie uznaniem przez Zamawiającego, że Wykonawca nie oferuje dostępu do aneksu kuchennego, w obiektach, w których zostaną zakwaterowani uczestnicy staży i przyznaniem zera [ 0 ] punktów w tym kryterium.
3. Oświadczamy, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z projektem umowy i akceptujemy go bez zastrzeżeń.
5. Oświadczamy, że cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zamówienia.

………………….                                   ………………..               ……………………………..

Miejscowość, Data 

                Imię i Nazwisko                 Pieczęć i podpis uprawnionego  
                                                                                                                      przedstawiciela Wykonawca             
U/38/2016 







                     Załącznik nr 1A

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zorganizowanie obsługi staży zagranicznych i krajowych w ramach projektu POWR.03.01.00-00-S221/15  „Młodzi zawodowcy - wdrożenie programów stażowych dla studentów Wydziału Filologicznego Uniwersytetu Opolskiego”
Dotyczy:

realizacji zadania 2, pozycja 9 (staże zagraniczne):
Zwrot kosztów zakwaterowania w przypadku stażu poza miejscem zamieszkania

realizacji zadania 1, pozycja 3 (staże krajowe):
Zwrot kosztów zakwaterowania w przypadku stażu poza miejscem zamieszkania

1. Opis zadania:

Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania, zgodnie z dołączonym szczegółowym opisem zadania, zakwaterowania w trakcie 3-miesięcznego stażu zagranicznego dla 1 studenta 
i 3-miesięcznego stażu krajowego dla 3 studentów Wydziału Filologicznego.

Szczegółowy opis zadania:

	Lp.
	Miejscowość
	Data rozpoczęcia

	1.
	Berlin, Niemcy
	1.09.2016-23.11.2016

	2.
	Opole
	1.09.2016-23.11.2016

	3.
	Katowice
	1.09.2016-23.11.2016

	4.
	Wrocław
	1.09.2016-23.11.2016


Przedmiot zamówienia:

Wykonawca zapewnić 4 stażystom (wg opisu powyżej) kwaterunek w pokoju jednoosobowym (łóżko z pościelą) z dostępem do łazienki. W każdym przypadku kwaterunek musi rozpocząć się dzień przed rozpoczęciem stażu i zakończyć w ostatnim dniu stażu. Zakwaterowanie w miejscowości odbywania stażu.
U/38/2016                                                                                                                      Załącznik nr 1B

	L.p. w tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A 
do niniejszego Zaproszenia)
	Miejsce świadczenia usługi hotelarskiej 
(nazwa i adres obiektu)

	Lp. 1. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):
	…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………



	Lp. 2. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):
	…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………



	Lp. 3. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):
	…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………



	Lp. 4. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A do niniejszego Zaproszenia):
	…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………




MIEJSCE ŚWIADCZENIA USŁUGI HOTELARSKIEJ (NAZWA I ADRES OBIEKTU)

………………….                                   ………………..               ……………………………..

Miejscowość, Data 

                Imię i Nazwisko                 Pieczęć i podpis uprawnionego  
                                                                                                                      przedstawiciela Wykonawca             
                        Załącznik nr 2
U/38/2016 

Projekt umowy

Zawarta w dniu …………….. pomiędzy: Uniwersytetem Opolskim z siedzibą w 45-040 Opole,  
Pl. Kopernika 11A, NIP: 754-000-71-79, REGON: 000001382, zwanym dalej Zamawiającym, którego reprezentuje: Kanclerz UO – Ewa Rurynkiewicz przy kontrasygnacie finansowej Kwestora UO – mgra  Konstantego Gajdy,
a

…………………………… zwanym dalej Wykonawcą  którego, reprezentują: …………………….… 
§ 1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: Zorganizowanie obsługi staży zagranicznych 
i krajowych w ramach projektu POWR.03.01.00-00-S221/15  „Młodzi zawodowcy  
– wdrożenie programów stażowych dla studentów Wydziału Filologicznego Uniwersytetu Opolskiego.
2. Opis przedmiotu umowy stanowi załącznik nr 1A i 1B do niniejszej umowy. 
§ 2

1. Poszczególne terminy świadczenia usługi hotelarskiej wskazane są w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A). 

2. W każdym przypadku usługa hotelarska musi rozpocząć się dzień wcześniej (dzień przed stażem) i zakończyć w ostatnim dniu stażu.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu realizacji usługi hotelarskiej. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o zmianie terminu realizacji usługi hotelarskiej 
na minimum trzy [ 3 ] dni robocze przed terminem wykonania usługi. 
4. Strony ustalają za dzień zawarcia umowy, o którym mowa w postanowieniach umowy, 
dzień wskazany w komparycji umowy. 
5. Do wzajemnego współdziałania przy wykonaniu niniejszej umowy zostają wyznaczeni:
5.1. Ze strony Zamawiającego: Elżbieta Szymańska-Czaplak – tel. 077 541 59 42.
5.2. Ze strony Wykonawcy: …………………….. – tel. …………………………………………….
§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy całkowite wynagrodzenie ryczałtowe złotych brutto (w tym podatek VAT i inne należności publicznoprawne zgodnie 
z obowiązującymi przepisami), ustalone w oparciu o złożoną ofertę w wysokości: ................ złotych brutto (słownie: .................................................................................... złotych .../100), 
w następującym podziale:
1.1. Za nocleg określony w Lp. 1. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A) ……………………………………… złotych brutto (słownie: ………….
……………………………………………………………………………………………………).

1.2. Za nocleg określony w Lp. 2. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A) ……………………………………… złotych brutto (słownie: ………….
……………………………………………………………………………………………………).

1.3. Za nocleg określony w Lp. 3. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A) ……………………………………… złotych brutto (słownie: ………….
……………………………………………………………………………………………………).

1.4. Za nocleg określony w Lp. 4. tabeli znajdującej się w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1A) ……………………………………… złotych brutto (słownie: ………….
……………………………………………………………………………………………………).

2. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników usługi hotelarskiej, Zamawiający zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający gwarantuje, iż minimalna liczba uczestników usługi hotelarskiej to dwie [ 2 ] osoby. 
3. Na potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy, strony podpiszą protokół wykonania przedmiotu umowy. 

4. Podstawą wystawienia faktury jest obustronnie podpisany protokół wykonania przedmiotu umowy. 
5. Płatność zostanie dokonana przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy w ciągu 30 (trzydziestu) dni od dnia otrzymania faktury i protokołu wykonania przedmiotu umowy.   
6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. W przypadku nieuregulowania należności w terminie podanym w ust. 5. niniejszego paragrafu przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje prawo do żądania zapłaty ustawowych odsetek 
z tytułu opóźnienia.
§ 4

1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn zależnych 
od Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% (dziesięciu procent) wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy.

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% (dziesięciu procent) wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% (dziesięciu procent) wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy.

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiada Zamawiający, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% (dziesięciu procent) wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy. 
5. W przypadku wykonania usługi hotelarskiej, z opóźnieniem, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% (dwóch procent) wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy, za każdy dzień opóźnienia.
6. W każdym przypadku stwierdzenia, że Wykonawca nienależycie wykonuje swoje obowiązki określone w załącznikach nr 1A lub 1B do niniejszej umowy, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości do 5% (pięciu procent) wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy. W przypadku wielokrotnego nienależytego wykonywania obowiązków określonych w załącznikach nr 1A lub 1B do niniejszej umowy, kary umowne mogą być nakładane przez Zamawiającego wielokrotnie – za każde naruszenie osobno i w każdym przypadku wymiar kary może wynosić do 5% (pięciu procent) wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1. niniejszej umowy.
7. Organizacja usługi hotelarskiej musi być zgodna z obowiązującymi przepisami prawa, normami 
i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.
8. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe uczestników usługi hotelarskiej wyłącznie w zakresie oraz wyłącznie w celu związanym z realizacją niniejszej umowy. 
9. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym, gdy wartość kar umownych jest niższa 
niż wartość powstałej szkody, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

§ 5

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wszelkie spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie, a językiem stosowanym 
w niniejszym postępowaniu jest język polski. 

4. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Zamawiający                                                                                              Wykonawca
� Usługa społeczna w rozumieniu art. 138g. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.


� Zamawiający będzie przyznawać Wykonawcy dodatkowe punkty za zakwaterowanie uczestników staży �w takich obiektach, w których będzie dostęp do aneksu kuchennego.   


� W jednym lub dwóch lub trzech obiektach.


� Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.


� Jak wyżej.
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