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        Opole, 25.10.2017 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
, 
zwane dalej „Zaproszeniem” w postępowaniu pn.:
„Usługi ochrony osób podczas meczów drużyny UNI Opole działającej przy Uniwersytecie Opolskim”

Postępowanie prowadzone w trybie: art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwaną dalej „ustawą”
Sygnatura postępowania: U/48/2017
1. Rodzaj zamówienia:
Usługa
 
2. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Uniwersytet Opolski, Pl. Kopernika 11, 45-040 Opole, zwany dalej „UO”
3. Nazwa oraz adres jednostki organizacyjnej prowadzącej sprawę: 

Dział Zamówień Publicznych UO, Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole - pokój nr 2-3 
4. Opis przedmiotu zamówienia:

4.1. Przedmiotem zamówienia są: „Usługi ochrony osób podczas meczów drużyny UNI Opole działającej przy Uniwersytecie Opolskim”, zgodnie z załącznikiem nr 2 do Zaproszenia (Projekt umowy).
4.2. Kod CPV według Wspólnego Słownika Zamówień: 79710000-4 Usługi ochroniarskie
5. Termin wykonania zamówienia: 

Termin świadczenia usługi ochroniarskiej: zgodnie z harmonogramem meczów zawartym w załączniku nr 2 do Zaproszenia 

6. Zamawiający określa warunek udziału w postępowaniu dotyczący:

Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.

7. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania w/w warunków:

Z treści dostarczonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż Wykonawca spełnił warunek określony w art. 22 ust. 1b pkt 1) ustawy tj.: kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  Warunek będzie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi koncesję na świadczenie usług ochrony i mienia w zakresie objętym przedmiotem zamówienia ważną przez cały okres wykonywania zamówienia, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. 1997 nr 114 poz. 740 ze zm.).
8. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:

8.1. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
8.2. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.
8.3. Zastosowanie innej techniki niż przyjęta ogólnie w ofercie lub wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. Parafka/podpis powinna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację osoby sporządzającej (np. wraz z imienną pieczątką). Niedopuszczalne jest zastosowanie korektora - błędny zapis należy przekreślić dopisując prawidłową treść.
8.4. [image: image1.emf]W interesie Wykonawcy zaleca się, aby ofertę złożyć w opakowaniu opisanym:
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           Nazwa i adres Wykonawcy:……………………………………………………….

OFERTA

NR SPRAWY: U/48/2017
Uniwersytet Opolski, Dział Zamówień Publicznych

Plac Kopernika 11A, 45-040 Opole,  pokój nr 2-3

nie otwierać przed: 30.10.2017 r. do godz. 10:30

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(można wyciąć i nakleić na kopertę z ofertą)

8.5. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej do dnia 30.10.2017 r. do godz. 10:00 
w siedzibie Zamawiającego: Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, pokój nr 2-3. 
8.6. Otwarcie ofert nastąpi dnia 30.10.2017 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego: 
Pl. Kopernika 11A, 45-040 Opole, pokój nr 3. 
8.7. Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.
9. Postanowienia organizacyjne i sposób porozumiewania

9.1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
9.2. Informacje ogłaszane w trakcie otwarcia ofert zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego.
9.3. W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień i uzupełnień dotyczących treści złożonej oferty.

9.4. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli na wezwanie o którym mowa w pkt. wyżej Wykonawca nie złoży wymaganych wyjaśnień/dokumentów lub treść oferty będzie niezgodna z wymaganiami Zamawiającego. 
9.5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi na własnej stronie internetowej wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz ofertach odrzuconych. 
9.6. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, ma obowiązek zawarcia umowy, zgodnie z postanowieniami określonymi w projekcie umowy stanowiącym  załącznik nr 2 do zaproszenia oraz na warunkach podanych w swojej ofercie, tożsamych z Zaproszeniem, w terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego.
9.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
9.8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający poinformuje o tym na stronie internetowej http://www.zamowienia.uni.opole.pl oraz http://bip.uni.opole.pl
9.9. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w pkt 9.8. Zaproszenia Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów postępowania.
9.10. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.
9.10.1. Adres poczty elektronicznej (e-mail): zamowienia@uni.opole.pl.
9.10.2. Adres strony internetowej: http://www.zamowienia.uni.opole.pl http://bip.uni.opole.pl
9.11. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w pkt. 14. Zaproszenia (również w przypadku ich złożenia w wyniku odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy lub art. 26 ust. 4 ustawy lub art. 90 ust. 1. ustawy lub art. 87 ust. 1 ustawy, dla których przewidziana jest wyłącznie forma pisemna).

9.12. W przypadku przesyłania wniosków i informacji drogą elektroniczną należy 
w temacie e-maila wpisać: U/48/2017, co ułatwi stronom identyfikację wiadomości.

9.13. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcą jest: Aleksandra Kobylińska, Emil Krzesaj (Kierownik Działu Zamówień Publicznych): tel. 77/541 59 77, 541 59 30, w dniach od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 15:00.

10. Sposób obliczania ceny:

10.1. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy 
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915 ze zm.).
10.2. Cenę oferty stanowi suma wartości wszystkich jej elementów, zawierająca wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.
10.3. Cenę oferty należy obliczyć jako maksymalne wynagrodzenie złotych brutto Wykonawcy uwzględniając zakres przedmiotu zamówienia określony w Zaproszeniu wraz z załącznikami oraz wszelkie koszty (w tym podatek VAT i inne należności publicznoprawne zgodnie z obowiązującymi przepisami) związane z realizacją zamówienia, jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy uwzględniając zakres zamówienia określony odpowiednio w Zaproszeniu wraz z załącznikami. 
10.4. W przypadku, gdy Wykonawcą ubiegającym się o udzielenie zamówienia publicznego będzie osoba fizyczna, wobec której Zamawiający jako płatnik, będzie miał obowiązek odprowadzenia obowiązkowych składek, wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie pomniejszone o kwotę tych składek. 

10.5. Zamawiający dla potrzeb oceny i porównania ofert w przypadku ofert Wykonawcy mającego siedzibę poza granicami Polski doliczy do przedstawionych cen podatek od towarów i usług VAT, który ma obowiązek zapłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
10.6. Cenę należy podać w złotych polskich w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do Zaproszenia) w rozbiciu na wartość: „stawki za jedną [1] godzinę za jednego [ 1 ] pracownika” oraz „stawki nadgodzinowej za jednego [ 1 ] pracownika”. Zamawiający zastrzega, iż stawka nadgodzinowa nie może być wyższa niż czterdzieści [ 40,00 ] 00/100 złotych brutto. Wpisanie przez Wykonawcę wyższej wartości będzie skutkowało odrzuceniem oferty w przedmiotowym postępowaniu.
10.7. Wykonawca w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do Zaproszenia) zobowiązany jest dokonać iloczynu stawki godzinowej za jednego [ 1 ] pracownika i liczby służb informacyjnych i porządkowych oraz wpisać maksymalne wynagrodzenie złotych brutto zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania do dwóch miejsc po przecinku.
11. Kryterium oceny ofert:
11.1. Kryterium oceny ofert jest: 

„Cena” – waga sto [ 100,00 ] punktów
11.2. Wzór do klasyfikacji ofert w kryterium „Cena”: 
            Cena oferowana minimalna brutto

Liczba punktów =  _______________________________  x sto [ 100 ] punktów

                  Cena badanej oferty brutto

11.3. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium oceny ofert wynosi sto [ 100 ] punktów. 

11.4. Punktacja według powyższych kryteriów wyliczana zostanie według wzoru:

Pbo = Liczba punktów w kryterium „Cena” 

Pbo – punktacja badanej oferty 

11.5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 11.4. Zaproszenia oraz odpowiadająca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu.
12. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego:
Zgodnie z projektem umowy – załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia

13. Oferty wspólne

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. jako konsorcjum, spółka cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:
13.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
13.2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
13.3. Jeżeli oferta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
13.4. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z pełnomocnikiem (liderem konsorcjum).
13.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna) składają oświadczenia, z których treści wynikać będzie, że razem/łącznie spełniają warunki udziału w postępowaniu.
13.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna) składają oddzielnie oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.  
14. ZAWARTOŚĆ OFERTY:
14.1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy – załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

14.2. Pełnomocnictwo
 podmiotów występujących wspólnie (jeżeli dotyczy). 

14.3. Pełnomocnictwo3 dla osoby/osób podpisującej ofertę i dokumenty (w sytuacji, gdy ofertę podpisuje osoba, której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika 
z dokumentów załączonych do oferty.

14.4. Koncesję na świadczenie usług ochrony i mienia w zakresie objętym przedmiotem zamówienia ważną przez cały okres wykonywania zamówienia.

14.5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów lub złożenia wyjaśnień.  
___________________________



____________________________

                  (Zaproszenie przygotował/a)                                                            (Zaproszenie podpisał/a)
Załączniki:

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia
2. Projekt umowy – załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia
� Zamawiający treść niniejszego Zaproszenia opiera na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej „ustawą”.


� Usługa społeczna w rozumieniu art. 138o ustawy.


� Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.


� Koncesję należy dostarczyć w formie pisemnej, w przypadku kopii musi zostać potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
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